Приложение № 1
к Методическим рекомендациям по оформлению, хранению и учету личных дел государственных служащих
	Фотосуретке

арналған

орын

(4х6)

Место для

фотокарточки


Кадр есебі жөніндегі жеке іс парағына
Қ О С Ы М Ш А
Д О П О Л Н Е Н И Е
к личному листку по учету кадров

Тегі_____________________________________________________
Фамилия
Аты_______________________________________________________________________

Имя

Әкесінің аты________________________________________________________________
Отчество

I. Жеке іс парағын толтырғаннан кейінгі жұмысы туралы деректер

I. Данные о работе после заполнения личного листка

	Қ Ы З М Е Т І

мекеме, ұйым, кәсіпорын, министрлік пен ведомство атауы қоса көрсетілсін

Д О Л Ж Н О С Т Ь

с указанием наименования учреждения, организации, предприятия, министерства или ведомства
	Мекеме, ұйым, кәсіпорынның тұрған жері

(қала, аудан, облыс, өлке, республика)

Местонахождение учреждения, организации, предприятия

(город, район, область, край, республика)
	Қызметке тағайындау туралы шешім

Решение о  вступлении в должность
	Қызметтен босату туралы шешім

Решение об освобождении от должности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II.Жеке іс парағын толтырғаннан кейінгі есепке алу белгілеріндегі өзгерістер туралы деректер

II. Данные об изменениях в учетных признаках работника после заполнения личного листка

1. Мемлекет және өзге марапаттарымен наградталуы және құрметті атақтардың берілуі

1. Награждение государственными и другими наградами и присвоение почетных званий 

	Қашан наградталды

(күні, айы, жылы)

Когда награжден

(число, месяц, год)


	Н е   ү ш і н    н а г р а д т а л д ы

З а   ч т о    н а г р а ж д е н
	Марапаттың атауы

Наименование награды
	Жазба негіздемесі

Основание записи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Жаза қолданылғаны және алынғаны туралы деректер

2. Данные о наложении и снятии взысканий

	Мезгілі (күні, айы, жылы)

Дата (число, месяц и год)
	Жазаны кім қолданған

Кем наложено взыскание
	Не үшін (істің мәні)

За что (сущность дела)
	Қандай жаза қолданылды

Какое наложено взыскание
	Жазба негіздемесі

Основание записи
	Жаза қашан алынды

Когда взыскание снято
	Жазба негіздемесі

Основание записи

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3. Табыстар және мүлік туралы декларация тапсыру туралы деректер

3. Данные о сдаче декларации о доходах и имуществе

	Мезгілі (күні, айы, жылы)

Дата (число, месяц и год)
	Тапсыру туралы белгілу
Отметка о предоставлении


	Жазба негіздемесі
Основание записи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Қызметкердің басқа есепке алу белгілеріндегі өзгерістер

4. Изменения в остальных учетных признаках работника

	Болған өзгеріс мезгілі (күні, айы, жылы)

Дата присшедшего изменения (число, месяц, год)
	Ө З Г Е Р І С   С И П А Т Ы

Х А Р А К Т Е Р    И З М Е Н Е Н И Я
	Жазба негіздемесі
Основание записи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Жеке іс қағазы тексерілді

Личное дело проверено

«____»_____________20___ж.

Қолы_________________

      Подпись


	Жеке іс қағазы тексерілді

Личное дело проверено

«____»_____________20___ж.

Қолы_________________

      Подпись


	Жеке іс қағазы тексерілді

Личное дело проверено

«____»_____________20___ж.

Қолы_________________

      Подпись


	Жеке іс қағазы тексерілді

Личное дело проверено

«____»_____________20___ж.

Қолы_________________

      Подпись




